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SKOLANS DIGITALA HIARTA

Forskola/fritids
Skapa och hantera grupper for narvarohantering pa Fritids och Forskola

1. Gatill Grupphantering
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2. Klicka pa "Ny grupp”
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3. Ge gruppen ett lampligt namn

4. Vilj kurs (En grupp maste vara kopplad till en kurs. Pa en skola finns manga kurser, t ex
Svenska, Matematik och Engelska. Men om skolan har fritidsverksamhet behover dven
kursen ”Fritids” laggas till. Pa en férskola behdver man endast ha "FSK” som kurs. Om den
inte finns maste den forst skapas.)

5. SPARA

6. Nu ser du gruppen. Klicka pa redigeraknappen

Undervisningsgrupper ® Andra datum Andra klass Andra larare | D6lj A
J Grupp Startdatum  Slutdatum Timmarischema  Klass Helklass Elever Larare Forskola Fritids
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7. Bockai”Forskola” eller ”Fritids”
8. SPARA

Nu kommer gruppen att vara synlig i Narvarohanteringen.
Eventuellt behdver ni pa samma satt “bocka ur” grupper fran tidigare lasar. Da maste ni forst
valja foregdende ldsar och sen soka upp gruppen.

Pa nasta sida visar vi hur man lagger in barnen i gruppen.
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Admin

Forskola/fritids

Forst behover vi sdkerstalla att barnen ar kopplade till kursen ”Férskola” eller ”Fritids”.

. Ga till elevadministration

. Valj alla klasser

. Valj listtyp ”Saknar kurs”

. (Om det galler fritids, bocka aven i "Visa endast fritidsbarn”.)
. Sok

. Markera eleverna och lagg till kurs pa "Program”.
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. Andra nu listtyp till ”Har kurs”
. Sok
9. Markera aktuella elever och ”Lagg till i grupp”.
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